Albertslund Kommune
Plejeboligomradet

Procedure

Emne: Funktionsbeskrivelse faglig koordinator

Kvalifi

Sygep

Neermeste leder: Afdelingsleder.

Denne procedure er ikke begreenset i forhold til de opgaver, der skal varetages

kationskrav:

Social- og sundhedsassistent uddannet.
Akademi uddannelse, eller interesse for at tage denne.

Opgaver:
Administrative:

Uddelegeret ansvar fra afdelingsleder for daglig vagtplanlaegning.

Ansvar for afholdelse af planlsegningsmgder mhp. fordelingen af personale ressourcer
og begraensning af vikar forbrug.

Varetage den administrative opgave med at dokumentere aendringer i vagtplan og
dokumentere timelgnnet vikarers vagter i vagtplan.

Administrere personalets gnsker om fri og ferie i samarbejde med afdelingsleder.

lejefaglige:

Veere medansvarlig for at sikre en hgj faglig kvalitet i plejen Bl.a ved at se pa
kompetencerne og evt. fordele dem.

Veere medansvarlig for at sikre en hgj faglig kvalitet i plejen, seerligt hos komplekse
beboere og deres pargrende.

Veere medansvarlig for at arrangere og afholde relevant undervisning.

Veere midlertidig statte til afdelingerne som medkontaktperson.

Opholde sig fysisk i den gruppe, der har behov for faglig sparring.

Deltage i relevante magder.

Understgtte arbejdet med ernaering, herunder ernaeringsindsats og
ernaeringsvurdering.

Personale , studerende og elever:

Veere medansvarlig for introduktion af nyansatte, herunder planlaegning af introduktion.
Veere medansvarlig for dokumentation for opleering i kliniske opgaver.

Veere med til at sikre et godt uddannelsesmiljg for elever og studerende

Medvirke til et godt fysisk og psykisk arbejdsmiljg.

Medvirke til en god kommunikation i organisationen..
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