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Procedure Plejeboligområdet 

 
 
Emne: Tjenesteopgørelser. 
 
 
 
Tjenesteopgørelser. 
 
Inden den 5. i måneden taster lederen de leverede timer i system Vagtplan. 
Herefter printer lederen en tjenesteopgørelse, som medarbejderen underskriver.  
Dette skal ske inden den 15. i måneden. 
 
Hvis medarbejderen er fraværende, underskrives tjenesteopgørelsen straks ved genoptaget 
tjeneste. 
 
Den underskrevne tjenesteopgørelse opbevares i en mappe hos lederen. 
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